Guatemala, 31 de julio de 2016

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas del dos de julio al 31 de julio de
2016, para el desarrollo de los Servicios Profesionales, para la Secretaria Contra la
Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas —SVET-, Segun:

INFORME EJECUTIVO MENSUAL

Nombre completo Gioiosa Alejandra Chan Hernandez
Contrato no. 29-2016
Acuerdo no. 84-2016
Periodo Del 02 al 31 de julio de 2016
Renglén 029

DETALLE DE ACTIVIDADES

a) Brindar apoyo a Sub-Secretaria en la clasificacion y resguardo de los documentos
propios de |la Sub-Secretaria.

a. Archivo y elaboracién de documentos

b) Recepcion de documentos provenientes de otras entidades como el Organismo
Judicial, el Ministerio Publico y la Inspeccidn General de Trabajo para conocimiento
de la Sub-Secretaria.

c) Apoyo con la correspondencia interna y externa de la Subsecretaria.

a. Control de los documentos via electrénica y fisica remitidos a la
Subsecretaria.

d) Atender consultas relacionadas con asuntos de Subsecretaria.

a. Asistencia via telefdnica en la coordinacion de actividades concernientes al
evento Corazdn Azul.

e) Analizar documento segun instrucciones de la Subsecretaria y emitir opinién
correspondiente.

a. Colaboracién en la elaboracién del Plan de Accidon para realizacion del
Taller-Reunién de Alto Nivel con Alcaldes y Gobernadores de los
Departamentos de Quetzaltenango, Totonicapdn, Quiché, Solold vy
Retalhuleu.

f) Otras que de acuerdo con la naturaleza del puestc sean designadas por
Subsecretaria.

a. Asistencia al “Foro Politicas Institucionales de Sociedad Civil”, realizado en
el Hotel Barceld los dias siete y ocho de julio de 2016.

b. Asistencia al Diplomado “Derechos Humanos de las Mujeres”.
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